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Funktsioon 1: Volikogu tegevus

Tegevused

1 Volikogu istungi, eestseisuse ja komisjonide protokollide koostamine
2 Oigusaktide eelndude algatamine, labivaatamine ja ettepanekute tegemine eelndude vastuvdtmiseks

3 Volikogu Bigusaktide vastuvdtmine ja kehtestamine

4 Noortevolikogu tegevus jm

Volitused
Alates Volituse tutp
Riigikogu seadus

Volitus
KOKS § 4, §22; 842

KOV volikogu maarus Jarva Vallavolikogu 28.11.2019 maarus nr 17 "Jarva valla noortevolikogu p6himaarus"811g1jag81Ig 8

Ef;rr?;:e Téhis Nimi Sisu ja hdlmavus Vastutaja Mérkused Juurdepdasupiirangud | Vastutaja | Sailitustéahtaeg | Hindamisotsus Sﬁi:gé?ﬁ Lisa-andmed
. Protokollid ja nende lisad . Arhiivivaartuslik; prp
Vallavolikogu ) ’ 2018. aastal moodustus originaal dokumente . " | Delta
1-1 istunaite protokollid alusdokumendid asuvad vastava aberil alatine HO nr 14, (01.01.2018
giep funktsiooni toimikus paber’ 09.02.2012 5
) " oo |DIP
Vallavolikogu 01.01.2018 kuni 31.12.2020 originaal Arhiivivaartuslik; Delta
1-2 maarused dokument paberil, alates 01.01.2021 alatine HO nr 14, (01.01.2018
digitaalsed. 09.02.2012 9 o
01.01.2018 kuni 31.12.2020 originaal Arhiivivaartuslik; o/P
1-3 Zgbas\;ﬂlk()gu dokument paberil, alates 01.01.2021 15 T;tat -AVTS §351g alatine HO nr 14, (E())Ttgl 2018
digitaalne. p 09.02.2012 5
Vallavolikogu digus- Havitamisele; p/p
. gu 0lg Volikogu maéruste ja otsuste Originaal dokument vGib esineda paberil, kuid |5 aastat - AVTS § 35 Ig ’ Delta
1-4 ja haldusaktide U ~ : 10 aastat HO nr 14,

O eelndud lisadega see on hélmatud DHSi Delta. 2p1 (01.01.2018
eelndud lisadega 09.02.2012 )
Vallav(_)llkogu Arhiivivaartuslik; D

1.5 eestseisuse HO nr 14 Delta
koosolekute ! (01.01.2018
protokollid 09.02:2012 | 1y
Vallavolikogu
alatiste komisjonide . ) Delta

1-6 koosolekute Dokumendid moodustuvad allsarjadesse. (01.01.2018
protokollid -)

N S e . D/IP
Revisjonikomisjoni Moodustuvad hubriidtoimikud, osaliselt on Delta

1-6.1 | koosoleku Protokollid ja nende lisad originaalid digitaalsed, osaliselt paberil, kuid alatine Arhiivivaartuslik (01.01.2018
protokollid kdik on hélmatud DHSi Delta. ) o
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Ef;rr?ilge Téhis Nimi Sisu ja hdlmavus Vastutaja Markused Juurdepaasupiirangud | Vastutaja | Sailitustahtaeg | Hindamisotsus Sﬁ]asr::g’q Lisa-andmed
Felane-ja Moodustuvad hibriidtoimikud, osaliselt on oe
1-6.2 ! ! Protokollid ja nende lisad originaalid digitaalsed, osaliselt paberil, kuid alatine Arhiivivaartuslik
koosoleku o ~ ; (01.01.2018
. kdik on héimatud DHSi Delta
protokollid -)
. . R ] D/P
Sotsiaalkomisjoni Moodustuvad hibriidtoimikud, osaliselt on Delta
1-6.3 | koosoleku Protokollid ja nende lisad originaalid digitaalsed, osaliselt paberil, kuid alatine Arhiivivaartuslik (01.01.2018
protokollid kdik on héimatud DHSi Delta 9 o
Kuturja Moodustuvad hibriidtoimikud, osaliselt on or
1-6.4 | P ! Protokollid ja nende lisad originaalid digitaalsed, osaliselt paberil, kuid alatine Arhiivivaartuslik
koosoleku ~ ~ ; (01.01.2018
) kdik on hélmatud DHSi Delta
protokollid -)
. - R ] D/P
Kulaelukomisjoni Moodustuvad hubriidtoimikud, osaliselt on Delta
1-6.5 [ koosoleku Protokollid ja nende lisad originaalid digitaalsed, osaliselt paberil, kuid alatine Arhiivivaartuslik (01.01.2018
protokollid kdik on hélmatud DHSi Delta ) o
::czlrizz-tijj%komis'oni Moodustuvad huibriidtoimikud, osaliselt on ggta
1-6.6 ! Protokollid ja nende lisad originaalid digitaalsed, osaliselt paberil, kuid alatine Arhiivivaartuslik
koosoleku o ~ . (01.01.2018
) kdik on hélmatud DHSi Delta
protokollid -)
T L ] D/P
Keskkonnakomisjoni Moodustuvad hubriidtoimikud, osaliselt on Delta
1-6.7 | koosoleku Protokollid ja nende lisad originaalid digitaalsed, osaliselt paberil, kuid alatine Arhiivivaartuslik (01.01.2018
protokollid kdik on hélmatud DHSi Delta ) o
Vallavolikogu - .. | D
ajutiste komisjonide | Protokollid ja nende lisad, . Arhiivivaartuslik; Delta
1-7 D S alatine HO nr 14,
koosolekute komisjonipdhised toimikud (01.01.2018
. 09.02.2012
protokollid -)
Havitamisele; D
1-8 Vzal_llavollkqgu . Lahetuse, koolituse jms kaskkirjad 75 aastat - AVTS § 35 1g 7 aastat HO nr 14, Deita
esimehe késkkirjad 1p1l2 (01.01.2018
09.02.2012 )
Kirjavahetus
vallavolikogu ja Havitamisele: D
komisjonide ning Sh kirjad majanduslike huvide 75 aastat - AVTS 8§ 35 Ig ! Delta
1-9 . . . 5 aastat HO nr 14,
noortevolikogu deklaratsioonidega seoses 1p12 (01.01.2018
09.02.2012
tegevuse -)
kiisimustes
Noortevolikogu I . .| DIP
koosoleku Protokollid ja nende lisad, otsused . Arhiivivaartuslik; Delta
1-10 - X " alatine HO nr 14,
protokollid ja ja nende lisad (01.01.2021
09.02.2012
otsused -)
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Funktsioon 2: Vallavalitsuse tegevus

Tegevused

1 Vallavalitsuse istungi ja komisjonide protokollide koostamine

2 Oigusaktide eelndude algatamine, labivaatamine ja ettepanekute tegemine eelndude vastuvdtmiseks

3 Vallavalitsuse digusaktide vastuvdtmine ja kehtestamine

Volitused
Alates Volituse titip  Volitus
Riigikogu seadus KOKS § 4, § 30.

E?g'?i':e Tahis Nimi Sisu ja h6lmavus Vastutaja Mérkused Juurdepaasupiirangud [ Vastutaja | Sailitustahtaeg | Hindamisotsus sﬁ?gﬁ; Lisa-andmed
. L ) I .| DIP
Vallavalitsuse | Protokollid ja nende lisad, - Arhiivivaartuslik;
. ) ) 2018 aastal moodustus originaal . Delta
2-1 istungite alusdokumendid asuvad dokumente paberil alatine HO nr 14, (01.01.2018
protokollid vastava funktsiooni toimikus p ’ 09.02.2012 2) o
) . oo |DIP
vallavalitsuse 01.01.2018 kuni 31.12.2020 originaal Arhiivivaartuslik; Delta
2-2 maarused dokument paberil, alates 01.01.2021 alatine HO nr 14, (01.01.2018
digitaalsed. 09.02.2012 ) o
01.01.2018 kuni 31.12.2020 originaal Arhiivivaartuslik; b/p
2-3 ?(/(?r“rtasllcjlsjied dokument paberil, alates 01.01.2021 15 ia;tat -AVTS 83519 alatine HO nr 14, (I%elltgl 2018
digitaalsed. P 09.02.2012 5
Vallavalitsuse
digus- ja Havitamisele; b/p
qus-ja Vallavalitsuse maaruste ja 5 aastat - AVTS § 35 Ig ’ Delta
24 |haldusaktide | \quste eelndud lisadega 2p1 10 aastat HO nr 14, (01.01.2018
eelndud ga. P 09.02.2012 5
lisadega
Vallavalitsuse
alatiste Arhivivazrtuslik; | 27
2-5 komisjonide Protokollid ja nende lisad 75 aastat - AVIS § 35 g alatine HO nr 14, Delta
koosolekute 1p12 (01.01.2018
. 09.02.2012
protokollid -)
lisadega
Vallavalitsuse
ajutiste 75 aastat - AvTS § 35 Ig Arhiivivaartuslik: D/P
2-6 komisjonide Protokollid ja nende lisad 1p 1l alatine HO nr 14 Delta
koosolekute ! 75 aastat - AvTS § 35 Ig . (01.01.2018
i 09.02.2012
protokollid 1p12 -)
lisadega
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Funktsioon 3: Rahvastiku arvestus

Tegevused

1 Rahvastikuregistris elukoha, sunni, uue isikukoodi registreerimine
2 Kirjavahetus rahvastiku kiisimustest

Volitused

Alates Volituse titp
Riigikogu seadus RRS § 41.
Riigikogu seadus PKS § 3.

Volitus

Eelmine

tahis | 1anis

Nimi

Sisu ja hdlmavus

Vastutaja

Markused

Juurdepéasupiirangud

Vastutaja

Séilitustéhtaeg

Hindamisotsus

Kandja, siisteem

Lisa-andmed

3-1

Rahvastikuregistri
kannete
alusdokumendid

Peetakse elektroonselt
rahvastikuregistris. Andmete
véljastamine vastavalt andmete
toodtlemise lepingule. Eesti
Rahvastikuregistri alusdokumendid
(taotlused elukoha- ja
isikuandmete saamiseks, sh
taotlused isikukoodi saamiseks,
andmete muutmise ja
parandamise, dok véljastamise
taotlused, elukohateated,
avaldused aadressi muutmiseks,
avaldused suinni- ja surma
registreerimiseks).

K&ik dokumendid (k.a paberdokumendid)
hdlmatakse Rahvastikuregistrisse.

75 aastat - AVTS § 351g
1p 12 (RRS § 62 ja 66)

10 aastat

Havitamisele;
HO nr 104,
28.11.2013

D/P
Rahvastikuregister
(01.01.2018 -)

3-2

Kirjavahetus
rahvastiku
kiisimustes

Kirjad majapidamise arvestamise,
perekonnaseisu, kodakondsuse ja
rahvastikuregistri pidamise
kiisimustes

75 aastat - AVTS § 351g
1p11;
75 aastat - AVTS 8§ 35 Ig
1p12

5 aastat

Havitamisele;
HO nr 104,
28.11.2013

D/P
Delta (01.01.2018
-)

Funktsioon 4: Kommunaalmajandus ja taristuhaldus

Tegevused

1 Munitsipaalvara kdsutamine

2 Teetddde, haljastuse- ja heakorratddde teostamine, taristu haldamine ja transpordi korraldamine

Volitused

Alates Volituse tutp
Riigikogu seadus KOKS §61g 1

Volitus

6/23




Eelmine

Kandja,

tahis Téhis Nimi Sisu ja hélmavus Vastutaja Markused Juurdepadsupiirangud | Vastutaja | Sailitustahtaeg | Hindamisotsus - Lisa-andmed
Peetakse objektide ja teemade
kaupa: omandamise,
vBorandamise ja kasutusdiguse
seadmise korraldamise
alusdokumendid, asjadigus- ja
ostu-muugilepingud, Guri- ja
rendilepingud; tuleohutusalased
ettekirjutused,
riigihankedokumendid,
pakkumused, taotlused,
! . . D/P
Munitsipaalvara valdlustgse QOkgmendld, . 75 aastat - AvTS § 35 Ig . Havitamisele; Delta
4-1 Kisutamise toimikud eIuruum!de ja m|ttee|uruurp|de 1p12 alatine HO nr 14, (01.01.2018
erastamise dokumendid, riigi vara 09.02.2012 o
tasuta munitsipaalomandisse -)
andmise dokumendid, parimise
teel munitsipaalomandisse
andmise aktid, munitsipaalvaraga
seotud hangete korraldamise
dokumendid, kinnisasjale isikliku
kasutusdiguse seadmise lepingud,
munitsipaalhoonetele juurdeehitusi
puudutavad dokumendid-
projektid, lepingud jms
Havitamisele;
HO nr 14,
Peetakse t60 kaupa: taotlused, 09'02'2912 D/P
e - teehoiukavad, projektid, lepingud, (}Oa Ieplngu .. | Delta
42 Teetoode toimikud aruanded, todde paevikud, aktid, 10 aastat qupemlsest Vol (01.01.2018
kirjavahetus teetddde teostamisest viimasest - -)
dokumendist
konkreetses
asjas)
Havitamisele;
HO nr 14,
Tanavavalgustuse, veetrasside, 09'02'2912 D/P
. O 3 (10a lepingu
4-3 Taristu toimikud kanallsat3|_oon| h_ooldamlse 10 aastat I6ppemisest vi Delta
dokumendid, lepingud, teostatud - (01.01.2018
toode aktid, aruanded viimasest . -)
dokumendist
konkreetses
asjas)
Héavitamisele;
HO nr 14,
09.02.2012 DIP
Haljastuse ja heakorra Haljastuse ja heakorra (10a lepingu Delta
4-4 S dokumendid, lepingud, teostatud 10 aastat I6ppemisest voi
toimikud o - ! (01.01.2018
toode aktid, aruanded viimasest
dokumendist -)
konkreetses
asjas)
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Eteéwi';e Téhis Nimi Sisu ja hélmavus Vastutaja Markused Juurdepadsupiirangud | Vastutaja | Sailitustahtaeg | Hindamisotsus sﬁg:gf;‘] Lisa-andmed
Havitamisele;
HO nr 14,
09.02.2012
S o (Transpordi D/P
Transpordi Transpordi (uh|sltransport, Op”"?lSte 75 aastat - AVTS § 35 1Ig (uhistransport, | Delta
4-5 ) - vedu) korraldamise dokumendid, 10 aastat L
korraldamise toimikud ] ) 1p11l Opilaste vedu) (01.01.2018
lepingud, aktid, aruanded -
korraldamise -)
dokumendid,
lepingud, aktid,
aruanded)
Kirjad haljastuse, heakorra,
munitsipaalvara haldamise,
hooldamise, kasutamise, tlrimise,
Kirjavahetus rentimise ja omandamise Héavitamisele; p/p
! . J ) ’ 75 aastat - AVTS § 35 1g ’ Delta
4-6 kommunaalmajanduse | transpordi, teede ja 1p12 5 aastat HO nr 14, (01.01.2018
kiisimustes liikluskorralduse, energeetika, P 09.02.2012 9 o
soojamajanduse, veevarustuse ja
kanalisatsiooni kiisimustes sh
teekasutusload
47 Kalmistute Haudi
dokumendid (01.01.2018
-)
Kalmisturegistri Haudi
alusdokumendid. Peetakse T D/P
. ’ ) - ; Hévitamisele .
Hauaplatsi kasutamise | hauaplatside kaupa; matmisload, 75 aastat - AVTS § 35 1g ) Haudi
4-7.1 ) . S 5 aastat (lepingu
lepingud hauaplatside kasutamise ja 1p12 '~ . (01.01.2018
: B . I6ppemisest)
hooldamise lepingud, matmiste -)
dokumendid jms
Kalmistu plaanid ja Arhiivivaartuslik; D/P
Kalmistu plaanid ja IStu p y ) - 75 aastat - AVTS § 35 Ig . " | Haudi
4-7.2 kalmistu raamatud kalmisturaamatud. Kalmisturegistri 1012 alatine HO nr 14, (01.01.2018
Haudi andmed. P 09.02.2012 5

Funktsioon 5: Majandustegevus

Tegevused

1 Oigusvastaselt védrandatud vara tagastamine, omandireformi teostamine

2 Ettevdtluse ja turismi arendamine
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Volitused

Alates Volituse titp

Volitus

Riigikogu seadus MaaRS § 38
Riigikogu seadus KOKS § 6 Ig 3, § 22

Eelmine
tahis

Tahis

Nimi

Sisu ja hélmavus

Vastutaja

Markused

Juurdepaasupiirangud

Vastutaja

Séilitustahtaeg

Hindamisotsus

Kandja,
slsteem

Lisa-andmed

5-1

Elukeskkonda ja
majandust
toetavate
arendusprojektide
toimikud

Projektide raames loodud
Uhiskondlikud projektid,
ettevdtluse soodustamise
programmide dokumendid,
lepingud, kirjavahetus jms. Kilade
arengutoetuse taotlused jms

Havitamisele; HO
nr 14, 09.02.2012
( Euroopa Liidu
struktuuritoetusest
perioodil
2007-2013
rahastatud
projektidega
seonduvaid
dokumente
sailitatakse kuni
31.12.2025.
Euroopa Liidu
struktuuritoetusest
perioodil
2014-2020
rahastatud
projektidega
seonduvaid
dokumente
sailitatakse
vastavalt perioodi
2014-2020
struktuuritoetuse
seaduse § 24
punktile 17 ja § 35
Idigetele 2 ja 4.
Siseriiklike ja
mujalt fondidest
rahastatud
projektidega
seonduvaid
dokumente
sailitatakse
vastavalt s6lmitud
lepingule, kui
toetuse andmise
Bigusaktis ei ole
satestatud
pikemat
tahtaega.)

D/IP
Delta
(01.01.2018
-)
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E(:;r;ilsne Téhis Nimi Sisu ja h6lmavus Vastutaja Markused Juurdepaasupiirangud | Vastutaja | Séilitustahtaeg | Hindamisotsus sﬁi?géi’w Lisa-andmed
Héavitamisele; HO
nr 14, 09.02.2012
Maade ja erateede (10a lepingu D/IP
5.2 kasutusse/avalikku | Kirjavahetus, taotlused, plaanid, 75 aastat - AVTS § 35 Ig 10 aastat I6ppemisest voi Delta
kasutusse lepingud jms 1p12 viimasest (01.01.2018
andmise toimikud dokumendist -)
konkreetses
asjas)
Mutgipiletid Muugipiletite taotlused T o/P
5-3 mUUgipiIetité mudigipiletid jéreleval\;e 75 aastat - AVTS § 351 5 aastat Havitamisele; HO | Delta
. 1p12 nr 14, 09.02.2012 | (01.01.2018
taotlused dokumendid )
Kirjavahetus maa kisimustes, sh
vara tagastamise ja
omandireformi dokumendid, Héavitamisele; HO D/P
Kirjavahetus maa maamaksusoodustuse ja - 75 aastat - AVTS § 35 Ig . nr 14, 09.'02'20.12 Delta
5-4 . vabastuse taotlused, maa alatine (Omandireformi
kiisimustes o i . 1p12 L (01.01.2018
maksustamishinna maéaramise toimikud antakse
aktide koopiad, maksualuste iile Maa-ametile.) |~ )
maade nimekirjade edastamise
kirjad jms
Kirjavahetus Kirjz_alvahetus ett_evﬁ_tluse ja turi_smi o D/P
5.5 ettevdtluse ja kusimustes, turismi korraldamine, 75 aastat - AVTS § 35 Ig 5 aastat Havitamisele; HO | Delta
AN reklaami paigaldamise taotlused 1p12 nr 14, 09.02.2012 | (01.01.2018
turismi kiisimustes | . ’
lisadega, jarelevalve dokumendid -)
Kirjavahetus T /P
5.6 majanduse 75 aastat - AVTS § 35 Ig 5 aastat Havitamisele; HO | Delta
e 1p12 nr 14, 09.02.2012 | (01.01.2018
kiisimustes 9

Funktsioon 6: Keskkonnakaitse korraldamine

Tegevused
1 Korraldatud jaatmeveo korraldamine
2 Raie korraldamine

3 Elukeskkonna kaitse korraldamine
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Volitused

Alates Volituse titp

Volitus

Riigikogu seadus KOKS 8§ 61g 1, § 22
Riigikogu seadus JaatS

Riigikogu seadus LKS

Riigikogu seadus VeeS

komplekslubade, jaatmelubade
jms kiisimustes, veeproovid

Efgr?ilsne Tahis Nimi Sisu ja hdlmavus Vastutaja Mérkused Juurdepéasupiirangud | Vastutaja | Séilitustahtaeg | Hindamisotsus Sf]asr:gi’] Lisa-andmed
Peetakse projekti, hanke kaupa;
jaétmejaamade lepingud, Uihtse
jaatmekorralduse hanke Havitamisele: D/IP
Keskkonnakaitse dokumendid, jaatmekaitluskavade ! Delta
6-1 . S ~ ) 10 aastat HO nr 14,
projektide toimikud eelndud, keskkonnakaitse 09.02.2012 (01.01.2018
projektide kirjeldused, kirjad, o -)
lepingud, aruanded, jarelevalve
dokumendid
Vaartegude menetlemise
dokumendid, sh kirjavahetus,
tlekuulamise-, vaarteo- ja muud
protkollid, vaarteoasjade
Uhendamise maarused, DIP
Keskkonnakaitsealaste | vaarteoasjade eraldamise Havitamisele;
on v s - 75 aastat - AVTS § 35 Ig Delta
6-2 vaartegude maarused, vaarteoasjade 1p12 10 aastat HO nr 14, (01.01.2018
menetlemise toimikud | I6petamise méarused, lahendid jm P 09.02.2012 3 o
dokumendid; jarelevalve
dokumendid, sh kirjavahetus,
paikvaatluse aktid, seletuskirjad,
ettekirjutused, hoiatused jm
dokumendid
Uksikute puude raiumiseks Havitamisele: D/P
Raielubade taotluste tiheasustusega alal, taotlused, 75 aastat - AVTS § 351g ! Delta
6-3 o - . 5 aastat HO nr 14,
toimikud load, lubade véljastamise teated, 1p12 09.02.2012 (01.01.2018
jarelevalve dokumendid jms o -)
Jaatmekaitluse vabastuse
taotlused, kirjavahetus keskkonna,
Kirjavahetus keskkonnakaitse, maavarade Havitamisele: D/P
keskkonnakaitse ja kaevandamise, vee 75 aastat - AvTS § 35 Ig ’ Delta
6-4 i . T 5 aastat HO nr 14,
jaatmekaitluse erikasutuslubade, vélisdhu 1p12 09.02.2012 (01.01.2018
kiisimustes saastelubade, keskkonna o -)

Funktsioon 7: Planeerimis- ja ehitustegevus
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Tegevused

1 Ruumilise planeerimise ja ehitustegevuse korraldamine

2 Jarelevalve teostamine

Volitused
Alates Volituse titp  Volitus
Riigikogu seadus KOKS § 6 1g 1
Riigikogu seadus PlanS
Riigikogu seadus RAS
Riigikogu seadus EhS
Riigikogu seadus KNS
Etta;wilsne Tahis Nimi Sisu ja hélmavus Vastutaja Markused Juurdepéasupiirangud | Vastutaja | Sailitustahtaeg | Hindamisotsus SKUZTSL?H Lisa-andmed
Peetaks_e planeeringu kaupa. Arhiivivaartuslik:
Planeeringute
rojektdokumentatsioon HO nr 14,
projextc : 09.02.2012 (AV on
planeeringutega seotud iild- a D/P
71 Planeeringute | kirjavahetus, avalike aruteludega 75 aastat - AVTS § 351g alatine detaJiI laneerinaute Delta
toimikud seotud kirjavahetus, protokollid, 1p12 toimik’:Jd 9 (01.01.2018
avaldused jms, keskkonnamdjude . -)
o . . Korralduslikku
strateegilise hindamise P
) . laadi kirjavahetus
dokumendid, planeeringute
- . 5 aastat.)
koosseisus olevad lepingud
Peetakse objektide vdi/ja
projektide kaupa: ehitus- ja
kasutuslubade taotlused, lubade Havitamisele; HO D/P
Ehitiste v_a!Jastamlse teat_|se(_j, . 75 aastat - AvTS 8§ 35 Ig ehitiste nr 14, 09'0.2'2012 Ehitisregister
7-2 o kirjavahetus, projektid, remonti .. | (korralduslikku
toimikud . 1p1i2 lammutamiseni R (01.01.2018
puudutavad dokumendid, laadi kirjavahetus 39
keskkonnamdju hindamise 5 aastat)
dokumendid jms; puurkaevude
kooskélastamise dokumendid
Peetakse objektide kaupa:
plaanid, mdddistamise D/P
7.3 Katastriiksuste | dokumendid jms, taotlused 75 aastat - AvTS 8§ 35 g tleandmiseni Havitamisele; HO [ Delta
toimikud sihtotstarve muutmiseks, 1pi2 katastrile nr 14, 09.02.2012 | (01.01.2018
jagamiseks, hinna maaramiseks, -)
toimik esitatakse maakatastrile
Kohanimede Kohanimede ja ruumiandmete D/IP
3 maaramise ja | méaéramise taotlused, . r 75 aastat - AVTS § 351g Héavitamisele; HO | Delta
7-4 ruumiandmete | kooskdlastamise dokumendid, Andmeid toodeldakse ka ADS-is. 1p12 10 aastat nr 14, 09.02.2012 | (01.01.2018
toimikud kirjavahetus jms -)
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Eelmine

thhis Tahis Nimi Sisu ja hélmavus Vastutaja Markused Juurdepéasupiirangud | Vastutaja | Sailitustahtaeg | Hindamisotsus SKUZTSL?H Lisa-andmed
Jarelevalve dokumendid, sh
kirjavahetus, paikvaatluse aktid,
seletuskirjad, ettekirjutused,
Ehitusalase hoiatused jm dokumendid;
jarelevalve vaartegude menetlemise DIP
75 | ohitusaiaste | lekuulamise, vireo. jamuud 75 sastat - AVTS § 351g 10aastar | Mévitamisele; HO | Detta
s - s ) 1pl2 nr 14, 09.02.2012 | (01.01.2018
vaartegude protkollid, vaérteoasjade 9
menetlemise Uhendamise maarused,
toimikud vaarteoasjade eraldamise
maarused, vaarteoasjade
I6petamise maarused, lahendid
jm dokumendid
- Kirjavahetus planeerimis- ja
Kl';]:g:::::;? ia ehitustegevuse, sh D/IP
7.6 Zhituste evujse projekteerimistingimustega 75 aastat - AVTS 8§ 35 Ig 10 aastat Havitamisele; HO | Delta
- gevuse, seoses, projekteerimistingimuste 1p12 nr 14, 09.02.2012 |(01.01.2018
muinsuskaitse } :
Kiisi taotlused, muinsuskaitsealased -)
Usimustes ; AR
teatised ja kirjad
Funktsioon 8: Tervishoiu ja sotsiaalse kaitse korraldamine
Tegevused
1 Sotsiaalabi korraldamine
2 Sotsiaalteenuste korraldamine
Volitused
Alates Volituse titp  Volitus
Riigikogu seadus KOKS §61g 1
Riigikogu seadus SHS §51g 1
Riigikogu seadus LasteKS § 1
Ef;.?:i'ge Tahis Nimi Sisu ja hélmavus Vastutaja Markused Juurdepé&asupiirangud | Vastutaja | Sailitustahtaeg | Hindamisotsus sfjasqgé?ﬁ Lisa-andmed
. . Havitamisele;
Sots_laalj la Peetakse projektipShiselt; HO nr 14, o/P
tervishoiu - . vastavalt Delta
8-1 e taotlused, kirjavahetus, lepingud, o : 09.02.2012
projektide Bigusaktidele (01.01.2018
toimikud aruanded (vastavalt 9

digusaktidele)
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Efg;:;:e Téhis Nimi Sisu ja hdlmavus Vastutaja Markused Juurdepaasupiirangud | Vastutaja | Sailitustéahtaeg | Hindamisotsus Sl(uasr:gé?ﬁ Lisa-andmed
Peetaksg ag]apo~h|§elt Faotlemlse 75 aastat - AVTS § 35 Ig
kaupa vdi isikupdhiselt: 1pil:
taotlused, klrjayahetus, . 75 aastat - AvTS § 35 Ig Havitamisele;
aruanded, sotsiaalregistri A
. . 1p12; HO nr 14, D/P
Sotsiaaltoetuste | alusdokumendid,
; - ) - . ) ) . 75 aastat - AVTS § 35 g 09.02.2012 Delta
8-2 ja —teenuste parkimiskaartide valjastamise Menetlused toimuvad lisaks STARIs. A 10 aastat o
. . 1p13; (toetuse voi (01.01.2018
toimikud algdokumendid,
- . 75 aastat - AVTS § 35 g teenuse -)
kohtudokumendid, néustamisele . - .
) 1p14; I6ppemisest)
suunamise, eluasemeteenuste
: ) 75 aastat - AVTS § 35 g
jms teenuste osutamise 1p15
dokumendid p
75 aastat - AvTS § 35 Ig
Peetakse asja- voi isikupdhiselt: ipl1L
> p - 75 aastat - AVTS § 35 Ig . .
taotlused, kirjavahetus, hooldaja i Havitamisele;
e o ’ 1p12; D/P
Taiskasvanute [ maaramise dokumendid, . . . . . HO nr 14,
) o Lisaks toimub menetlus infoststeemis 75 aastat - AVTS § 35 Ig Delta
8-3 hoolekande lepingute arakirjad, . 25 aastat 09.02.2012 (25
0 an STAR. 1p13; e (01.01.2018
toimikud kohtudokumendid, kinnisesse aastat toimiku
) . 75 aastat - AVTS § 35 Ig ; -)
asutusse paigutamise 1p14; sulgemisest)
dokumendid jms 75 aastat - AVTS § 35 Ig
1p15
Peetakse isikupbhiselt:
taotlused, kirjavahetus, ZSpalaftat -AVTS §351g
eestkoste _seadmlse ja 75 aastat - AVTS § 35 Ig o .

L korraldamise dokumendid, vara . Havitamisele;
Lastekaitse ja . ) ) 1p12; D/IP
laste valltggmlse aruanded, Iepl_ngute Lisaks toimub menetlus infoslisteemis 75 aastat - AvTS § 35 Ig HO nr 14, Delta

8-4 arakirjad, kohtudokumendid, A 25 aastat 09.02.2012 (25
hoolekande - ) STAR. 1p13; S (01.01.2018
L esindus-, hooldus- ja aastat toimiku
toimikud o . 75 aastat - AVTS § 35 g . -)
vanemadiguste muutmise 1p14- sulgemisest)
dokumendid, aruanded, p i
o 75 aastat - AVTS § 35 g
asendus- ja dpilaskodu teenuse 1p15
dokumendid jms p
75 aastat - AvTS § 35 Ig
1p11;
Kiriavahetus Kirjavahetus sotsiaaltdo, 75 aastat - AVTS § 35 Ig
sot]siaaltdo lastekaitse ja tervishoiu 1p12; Havitamisele: D/IP
L kisimustes, teated vanglast 75 aastat - AVTS § 35 Ig ’ Delta
8-5 lastekaitse ja L i 5 aastat HO nr 14,
tervishoiu vabanenutg kohta_, kirjavahetus 1p13; 09.02.2012 (01.01.2018
L eestkoste- ja sotsiaalhoolekande 75 aastat - AVTS § 35 Ig o -)
kusimustes ) A
asutustega jms 1p 14
75 aastat - AVTS § 35 Ig
1p15
Eestkoste seadmise ja 75 aastat - AVTS § 35 Ig
korraldamise dokumendid, vara 1p11;
Eestkoste valitsemise aruanded, lepingute 75 aastat - AVTS § 35 Ig
; arakirjad, kohtudokumendid; 1p12; T . D/P
seadmise, - Havitamisele;
) . kinnisesse asutusse 75 aastat - AVTS § 35 Ig Delta
8-6 esindus- ja ) ) - A 25 aastat HO nr 14,

Jo paigutamise, esindus-, hooldus-, 1p13; (01.01.2018
hooldusdiguse | : ol . 09.02.2012
toimikud ja vanema_mguste muutmise A 75 aastat - AVTS § 35 Ig -)

dokumendid: kohtudokumendid, 1p14;

taotlused, kirjavahetus, aruanded
jms

75 aastat - AVTS § 35 Ig
1p15
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Efg;:;:e Tahis Nimi Sisu ja hdlmavus Vastutaja Mérkused Juurdepaéasupiirangud | Vastutaja [ Sailitustahtaeg | Hindamisotsus Sl(uasr:gé?ﬁ Lisa-andmed
75 aastat - AVTS § 35 Ig
1p11;
Peetakse asjap0hiselt; 75 aastat - AVTS § 35 Ig
Puuetega kirjavahetus, hooldaja 1p12; svitamisele: D/IP
isikute maaramise dokumendid . . . . . 75 aastat - AVTS § 35 Ig Havitamisele; Delta
8-7 L - S Menetlus toimub lisaks infostisteemis STAR. i 10 aastat HO nr 14,
hoolduse parkimiskaartide valjastamise 1p13; 09.02.2012 (01.01.2018
toimikud algdokumendid, 75 aastat - AVTS § 35 Ig o -)
kohtudokumendid 1p14;
75 aastat - AVTS § 35 Ig
1p15
Funktsioon 9: Avaliku korra ja julgeoleku tagamine
Tegevused
1 Avaliku korra rikkumise jarelevalve teostamine
2 Avalike Urituste, koosolekute korraldamise Ule jarelevalve teostamine
3 Kriisireguleerimine
4 Reklaami paigaldamise korraldamine
Volitused
Alates Volituse titp  Volitus
Riigikogu seadus KOKS § 22 Ig 1
Riigikogu seadus KorS
Riigikogu seadus HOS
Riigikogu seadus PaésteS
Riigikogu seadus RekS
Efg:i':e Tahis Nimi Sisu ja hdlmavus Vastutaja Markused Juurdepadasupiirangud | Vastutaja | Sailitustéahtaeg [ Hindamisotsus sf]asr:gfearlr’] Lisa-andmed
Avaliku korra rikkumise D/P
Avaliku dokumendid, kasside ja koerte 5 aastat - AVTS § 35 | Havitamisele; Delta
9-1 korra pidamise alased méargukirjad, 101 9 10 aastat HO nr 14, (01.01.2018
toimikud ettekirjutused, jarelevalve p 09.02.2012 ) T
dokumendid jms
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Ef;?ilge Tahis Nimi Sisu ja hdlmavus Vastutaja Markused Juurdepadasupiirangud | Vastutaja | Sailitustéahtaeg [ Hindamisotsus sKuasr:gJe?r’] Lisa-andmed
Kirjavahetus paasteteenistuse,
korravalve, kodanikukaitse,
kriisireguleerimise,
kriminaalpreventatiivse t60 ja
Kirjavahetus | avaliku korra tagamise
avaliku kiisimustes ning abipolitseinike Havitamisele: D/IP
korra ja t60 korraldamisega seoses; 75 aastat - AVTS § 35 Ig ’ Delta
9-2 . I - 5 aastat HO nr 14,
julgeoleku avalike Urituste ja koosolekute 1p12 09.02.2012 (01.01.2018
tagamise korraldamise taotlused, o -)
kisimustes | purotehnika kasutamise

taotlused, load ja lubade
véljastamise kaaskirjad,
valirklaami paigaldamise
taotlused ja paigaldusload

Funktsioon 10: Haridus-, kultuuri-, spordi-, noorsoo- ja koostd6

Tegevused

1 Kultuuri-, spordi- ja noorsootd6 korraldamine

2 korraldamine

Volitused
Alates Volituse titp

Volitus

Riigikogu seadus KOKS §61g 1ja 2
Riigikogu seadus KELS § 81g 2

Riigikogu seadus PKS
Riigikogu seadus SpS
Riigikogu seadus NTS
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Koolieelsete lasteasutuste, pdhikoolide, gimnaasiumide ja huvikoolide, raamatukogude, rahvamajade, muuseumide, spordibaaside tlalpidamise ja tegevuste




Efg;:i';e Tahis Nimi Sisu ja h6lmavus Vastutaja Mérkused Juurdepééasupiirangud | Vastutaja | Séilitustédhtaeg | Hindamisotsus Sfjasr:gé?r‘\ Lisa-andmed
Peetakse projektide kaupa;
taotlused, uldise arengukava
Arendu- ia koostamise alusdokumendid, Havitamisele:
gu- arengukoostto projektide ’ D/P
koostoo taotlused, aruanded 75 aastat - AVTS § 35 | HO nr 14, Delta
10-1 | korraldamise - C C 9 10 aastat 09.02.2012 (10
L kirjavahetus jms. Koost6o 1p12 e (01.01.2018
projektide . - . a projekti
S omavalitsusliitudega, kohalike & ; -)
toimikud . o |I6ppemisest)
omavalitsustega, koostod
fudsiliste ja juriidiliste isikutega,
sh kirjavahetus; koostd6lepingud
Kirjavahetus
haridus-, Havitamisele; p/p
kultuuri-, 75 aastat - AVTS § 35 Ig ! Delta
10-2 spordi- ia 1p12 5 aastat HO nr 14, (01.01.2018
pordi-ja P 09.02.2012 O
noorsootdo -)
kiisimustes
Arhiivivaartuslik;
Kirjavahetus HO nr 14,
valissuhtluse, 09.02.2012 D/IP
koost6o ja - U . (valissuhtluse ja | Delta
10-3 rahvusvahelise Kirjavahetus, koost6olepingud alatine rahvusvahelise | (01.01.2018
koostdo koostdo osas -)
kiisimustes alatine, muus
osas 5 aastat)
Funktsioon 11: Valimiste ja rahvahaaletuste korraldamine
Tegevused
1 Valimiste korraldamine
2 Rahvahaaletuste korraldamine
Volitused
Alates Volituse titp  Volitus
Riigikogu seadus KOVVS § 20 ja 22
Riigikogu seadus RaHS
E?gf?;:e Tahis Nimi Sisu ja hélmavus Vastutaja Mérkused Juurdepaasupiirangud | Vastutaja | Sailitustéhtaeg | Hindamisotsus sKuasr:g:e% Lisa-andmed
Kandidaatide Erakondade, valimisliitude Arhiivivaartuslik; brp
11-1 | registreerimise Uksikkandidaatide avaldused, 15 alazstat -AVTS 83519 alatine HO nr 175, (I%ellt(a)l 2018
dokumendid ankeedid, nimekirjad p 10.12.2012 9 o
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E?;ri?ilge Tahis Nimi Sisu ja hdlmavus Vastutaja Markused Juurdepaéasupiirangud | Vastutaja | Sailitustahtaeg [ Hindamisotsus S'EZTSQ] Lisa-andmed
75 aastat - AVTS § 35 Ig - . .| DIP
11 | Valiiate voi haaletajate 1p 12 (EPVS § 22; alatine ﬁg‘“r:’r“’f;agt“s“k' Delta
nimekirjad RKVS § 23; KOVVS § 10.12 201é (01.01.2018
28; RaHS § 24) T -)
Hadletamis- ja Arhivvivadrtusik; | 2/~
N ! Lisaks kasutatakse ka valimiste infostisteemi ) ’ | Delta
11-3 | valimistulemuste VIS alatine HO nr 175, (01.01.2018
protokollid ' 10.12.2012 9 o
Jaoskonnakomisjonide Arhitvivaartuslik; ggl)ta
11-4 Koosolekute rot:)kollid Protokollid ja nende lisad alatine HO nr 175, (01.01.2018
P 10.12.2012 5o
R . | DIP
Jaoskonnakomisjonide . Arhitvivaartuslik; Delta
11-5 otsused alatine HO nr 175, (01.01.2018
10.12.2012 9 R
Valimiskomisjoni Arhiivivaartuslik; g/eFI)ta
11-6 . Protokollid ja nende lisad alatine HO nr 175,
koosolekute protokollid 10.12.2012 f(;1.01.2018
- L Arhiivivaartuslik; brp
Valimiskomisjoni ja . Delta
17 | valimisjuhi otsused alatine HO nr 175, (01.01.2018
y 10.12.2012 5
. . R . | DIP
Valimisdokumentide Arhiivivaartuslik; Delta
11-8 [ uleandmise-vastuvGtmise alatine HO nr 175, (01.01.2018
ja havitamise aktid 10.12.2012 9 o
Arhiivivaartuslik; B/eFI,ta
11-9 [ Valimiskulude aruanded alatine HO nr 175, (01.01.2018
10.12.2012 9 o
- R Jaoskonnakomisjoni ja valla Lo . .| DIP
KlrJavaﬁ'gtus valimiste ja valimiskomisjoni kirjavahetus, 75 aastat - AVTS § 35 1g Arhiivivadrtuslik; Delta
11-10 [ rahvah&aletuse ) pn . 15 aastat HO nr 175,
L kodus- ja asukohas haaletamise 1p12 (01.01.2018
kiisimustes 10.12.2012
avaldused -)
P . | DIP
. Arhiivivaartuslik;
11-11 | Rahvakdisitluste statistika Rahvgkusnluste .t.L.JlemUSEd’.S'h alatine HO nr 175, Delta
osalejate arvud, jareldused jms (01.01.2018
10.12.2012 9

Funktsioon 12: Finantstegevus
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Tegevused
1 Finantstegevuse korraldamine
2 Kirjavahetus finantstegevuse alal

Volitused

Alates Volituse titp

Volitus

Riigikogu seadus KOKS § 5
Riigikogu seadus KOFS
Riigikogu seadus RPS

Ef;?i':e Tahis Nimi Sisu ja hdlmavus Vastutaja Markused Juurdepéaasupiirangud | Vastutaja | Sailitustahtaeg | Hindamisotsus sfjir:gje?rym Lisa-andmed
Havitamisele;
HO nr 633,
Raamatupidamise 05.11.2007 D/P
aastaaruanne Aastaaruande originaal on (Aastaaruande Delta
12-1 |lisadega, volikogu otsuse lisa, kus see 7 aastat originaal on (01.01.2018
auditeerimise sdilitatakse alatiselt. volikogu otsuse o
dokumendid lisa, kus see -)
séilitatakse
alatiselt.)
KOV teenistuse korraldamisel
s6Imitavad teenuste/kaupade Havitamisele;
ostmise ja osutamise lepingud HO nr 633, DIP
(t66votu-, kédsundus-, koostoo-, 05.11.2007 Delta
12-2 | Lepingud konsultatsioonilepingud jms), 10 aastat (Lepingu (01.01.2018
teenistujate koolituskokkulepped, I6ppemisest o
kindlustuslepingud, arvates 10 -)
laenulepingud, materiaalse aastat)
vastutuse kokkulepped jms
. . A i . D/P
Raamatupidamise | Eelarve taitmise aruanded, Havitamisele; Delta
12-3 | statistilised ja statistilised aruanded, kuu- ja 7 aastat HO nr 633, (01.01.2018
muud aruanded kvartaliaruanded 05.11.2007 ) o
Tulu- ja 75 aastat - AVTS 8§ 351g Havitamisele; DIP
12-4 | sotsiaalmaksu Edastatakse MTA andmekogusse 1p12(AvTS835Iiglp 7 aastat HO nr 633, Pmen
deklaratsioonid 16) 05.11.2007
Leﬁig;;:z]ate la 75 aastat - TLS § 28 Ig Havitamisele; Smen
12-5 | .. . 2p13(AvTS§35Iglp 7 aastat HO nr 633,
isikukontod ja (01.01.2018
16) 05.11.2007
palgalehed -)
T, To0aja tabelid, teatised, 75 aastat - AVTS § 35 Ig T . D/IP
To0Oaja ja toGtasu L o SR . Héavitamisele;
12-6 | arvestamise esndlsed,_tootasu_Ja tocaja PMen tpll 7 aastat HO nr 633, Delta
alusdokumendid arvestamiseks esitatud muud 75 aastat - AVTS § 351g 05.11.2007 (01.01.2018

dokumendid

1p12

)
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Ef;':i':e Téhis Nimi Sisu ja hdlmavus Vastutaja Markused Juurdepéésupiirangud | Vastutaja | Sailitustédhtaeg | Hindamisotsus sfjasr:gé% Lisa-andmed
Tootasust Havitamisele; o/P
12-7 kinnipidamist Sissetuleku, té6tasu arvestamise 75 aastat - AVTS § 35 Ig 7 aastat HO nr 633 ’ Delta
téendavad dokumendid, kirjavahetus 1p12(TLS85ja78) ’ (01.01.2018
) 05.11.2007
dokumendid -)
’ Héavitamisele;
12-8 P;:&zfa";f‘; R Pmen 7 aastat HO nr 633, g’e 'Tta
P 05.11.2007
Ostu- ja mudgiarved, DIP
Raamatupidamise | majanduskulu aruanded, dpilaste ) Havitamisele;
12-9 | alg-ja soidupiletid, isikliku sGiduauto 15 aostat AVTS § 35 g 7 aastat HO nr 633, ('%el'tgl Jo18
koonddokumendid | ametisditudeks kasutamise P 05.11.2007 ) o
aruanded jms
. . | Kontode véljavétted, Havitamisele;
12-10 ;ar;j%igﬁ:(:::ﬁgdf pangakontode liikumise aruanded 7 aastat HO nr 633, B/eTta
9 9 |ims 05.11.2007
. L Havitamisele;
1210 | Kpessdoumend | Kossmeaa i o kasa T [Wowem o |DF
9 9 05.11.2007
Pdhivahendite arvelevdtmise, - . D/P
Vara arvestuse mahakandmise ja Gleandmise Havitamisele; Pmen
12-12 . nakandmise ja teandmi Delta 7 aastat HO nr 633,
dokumendid aktid, nimekirjad, bilansivalise (01.01.2018
. ) 05.11.2007
vara arvestamise dokumendid -)
Laenuvdtmise ja - . D/P
volakirjade Havitamisele; Delta
12-13 axirjade Laenulepingu alusdokumendid 7 aastat HO nr 633,
emiteerimise (01.01.2018
o 05.11.2007
toimikud -)
Kirjavahetus finantstegevuse
- kiisimustes, sh garantiikirjad, R . D/IP
Kirjavahetus . Havitamisele;
) taotlused raha eraldamiseks, Delta
12-14 | finantstegevuse . . 7 aastat HO nr 633,
. MTU tegevuse toetusfondist raha (01.01.2018
kiisimustes . 05.11.2007
eraldamine, -)

maksudeklaratsioonid jms;

Funktsioon 13: Personalit6o jaté6ohutuse tagamine

Tegevused

1 Teenistujate arvestuse pidamine

2 Lahetuste, puhkuste arvestuse pidamine
3 Tootervishoiu- ja tédohutuse tagamine

4 Vabadele ametikohtadele konkursside korraldamine
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Volitused

Alates Volituse titp

Volitus

Riigikogu seadus ATS, TLS, TTOS

Efgsi';e Tahis Nimi Sisu ja hélmavus Vastutaja Markused Juurdepéaasupiirangud | Vastutaja | Sailitustahtaeg | Hindamisotsus slilzr:gel:ﬁ Lisa-andmed
Kaskkirjad teenistusse votmiseks,
t"else__le ameti- voi t90k?.h?|? 75 aastat - AVTS § 35 Ig
Uleviimiseks, ameti- v3i totkohalt 1p12: DIP
vabastamiseks, palga, 75paa§tat _AVTS§351 Havitamisele; Delta
13-1 | Personalikéskkirjad muutuvpalga voi téotasu i 9 50 aastat HO nr 633,
O b . 1p11; (01.01.2018
maaramiseks, teenistus- voi 05.11.2007
O ; 75 aastat - TLS § 28 Ig -)
to6tingimuste muutmiseks, 2013
karistamiseks, huvitiste p
maaramiseks
Havitamisele; orP
13-2 Lahetus- ja Lahetuse, koolituse ja puhkuse 7 aastat HO nr 633 ! Delta
puhkusekaskkirjad kaskkirjad 05.11.2007 S(;l.Ol.ZOlB
75 aas.tat -AVTS §351g Havitamisele:
1pil HO nr 633 p/p
: P Toolepingud koos lisadega, sh 75 aastat - AVTS § 35 Ig . Delta
13-3 | Toolepingud ametijuhendid 1p12; 10 aastat 82ﬁ$%?07 (01.01.2018
75 aastat - TLS § 28 Ig 5 P e%isest) 9
2p13(TLS§421g2) pp
Riskianalldisid, tervisekontrolli 75 aastat - AVTS 8 35 Ig Havitamisele: D/P
13-4 Tootervishoiu- ja nimekirjad, tervisekontrolli otsused, 1p11; 55 aastat HO nr 633 ! Delta
todohutuse dokumendid toddnnetuste ja kutsehaiguste 75 aastat - AVTS § 35 Ig ’ (01.01.2018
i 05.11.2007
dokumendid, 1p12 -)
Sh té6ohutusjuhendid, sisekontrolli 7% aastat‘—/-_\vTS“§,“3lS lg L . . D/P
e s L e M 1 p 11 (Riskianalutsid Havitamisele;
Tookeskkonna analtisid | aktid, tdokeskkonnandukogu . i Delta
13-5 |. - e on avalikud); 10 aastat HO nr 633,
ja tegevusjuhised koosolekute protokollid, todtajate (01.01.2018
- . 75 aastat - AVTS § 35 Ig 05.11.2007
tldkoosolekute protokollid -)
1p12
13-6 Kirjavahetus personalitéd Delta
kiisimustes (01.01.2018
-)
. ...... | Kirjavahetus personalitéo 75 aas.tat -AVTS §351g Hévitamisele; p/p
Kirjavahetus personalitod L L 1p11; Delta
13-6.1 |, .-; kiisimustes, teenistujate ja tootajate 5 aastat HO nr 633,
kiisimustes 75 aastat - AVTS § 35 Ig (01.01.2018
avaldused 05.11.2007
1p12 -)
Kandideerimisavaldused, CV-d, Ispalals.tat -AVTS§351g Havitamisele; g/eF;ta
13-6.2 [ Kandideerimisdokumendid njotlvatsmonl kirjad, hgr@ust 75 aastat - AVTS § 35 Ig 1 aasta HO nr 633, (01.01.2018
tdendavad dokumendid jms 1p12 05.11.2007 9
Kirjavahetus ZSpalals.tat -AVTS §351g Havitamisele; B::ta
13-7 tQleskkonnng Sh tédinspektori ettekirjutused 75 aastat - AVTS § 35 Ig 10 aastat HO nr 633, (01.01.2018
todohutuse kisimustes 1p12 05.11.2007 )
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Funktsioon 14: Teenistuskorraldus

Tegevused
1 Uldkaskkirjade kehtestamine

2 Ametialaste volikirjade andmine
3 Toestamistoimingute teostamine

4 Uleandmise-vastuvétmise aktide koostamine
5 Arhiiviga seotud toimingute dokumenteerimine

Volitused

Alates Volituse titp

Volitus

Riigikogu seadus AVTS

Riigikogu seadus NotS
Riigikogu seadus ArhS

Efgg;ge Tahis Nimi Sisu ja hélmavus Vastutaja Markused Juurdepéaasupiirangud | Vastutaja | Sailitustédhtaeg | Hindamisotsus Sléasr::é?ﬁ Lisa-andmed
Téestamistoimingute ISPafls'tat PATS SISl Arhiivivaartuslik; B/eTta
141 | notariaalaktid Volikirjad, avaldused 75 aastat - AVTS § 35 Ig alatine HO nr 633, (01.01.2018
05.11.2007
1p12 )
T . D/P
. Arhiivivaartuslik;
14-2 | Uldkaskkirjad pmenasuluse tegevust korraldavad alatine HO nr 633, (%el'tgl so16
! 05.11.2007 5
Héavitamisele; HO | D/P
. nr 633, 05.11.2007 | Delta
14-3 | Volikirjad 5 aastat (kehtivuse (01.01.2018
I6ppemisest) -)
Héavitamisele; HO | D/P
14-4 Tarkvara litsentsid ja 1 aasta nr 633, 05.11.2007 | Delta
kirjeldused (tarkvara (01.01.2018
mahakandmisest) |-)
Arhiiviskeem, nimistud, loetelud jm Havitamisele; HO 1 p,
. . . nr 633, 05.11.2007
14-5 | Arhiveerimistegevused kirjeldused, arhivaalide (Avalikku arhiivi Delta
havitamisaktid, arhivaalide avalikku N . A (01.01.2018
..... . < ) tleandmiseni voi
arhiiiv tleandmis-vastuvétuaktid PO -)
héavitamiseni)
Arhiivivaartuslik;
HO nr 633,
Ametiisikute vahetumisel 05.11.2007
vara ja asjaajamise (Asutuse juhi D/P
14-6 tleandmise-vastuvétmise 5 aastat/alatine vahetumisel on akt | Delta
aktid, KOV-i alalise (01.01.2018
umberkorraldamise sdilitustahtajaga, -)

dokumendid

samuti KOV-i
Umberkorraldamise
dokumendid)
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Kandja,

Ef;.r':ilsne Tahis Nimi Sisu ja hélmavus Vastutaja Markused Juurdepéaasupiirangud | Vastutaja | Sailitustéhtaeg | Hindamisotsus - Lisa-andmed
Kirjad andmekaitse,
Biguskisimustes, andmekogude 75 aastat - AVTS § 35 Ig D/P
14-7 Kirjavahetus tegevuse kasutamise, asjaajamise- ja 1p11; 10 aastat Havitamisele; HO [ Delta
korraldamise kisimustes | arhiivinduse kiisimustes, teatiste 75 aastat - AvTS § 35 Ig nr 633, 05.11.2007 | (01.01.2018
1p12 -)

véljastamisest, teabenduded
dokumentide véljastamiseks jms
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